966,842/0001-00, com sede  Rua Guajdjdrab, n°40 - 24° andar, Conj. 2402 - Ed. Mitafiori, Centro,

elo Horizonte - MG, qualificada como OSCIP 3 data de 20/03/07, conforme pubhcagao no Didrio Oficial

do- Estado de Minas Gerais, fundamentando-se nas exigéncias legais, do art.17 da Lei Estadual 1°.

14.870/2003 e do art. 22, VI, do Decreto Estadual n® 44.914/2008 torna publico seu REGULAMENTO
DE COMPRAS E CONTRATAQOES dmcxplmado pelas normas abaixo arroladas.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1" Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condtgaes a serem observadas pelo
MDC para a realizagio de compras ¢ aquisigdes de quaisquer bens, na contratagio de’-quaisquer
trabalhadores e servigos, inclusive de- engenhana alienagdes e locagOes, destinadas ao regular atendimento
das necessidades institucionais ¢ operacionais da entidade.
§ 1° - Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros do MDC efetivados com recursos
publicos repassados por meio de Termos de Parceria e outros instrumetos firmados com Orgéos Piiblicos,
caso ndo se exija observar legislacio especifica, inclusive os realizados por suas unidades descentralizadas.
§ 2° - Na hip6tese de‘haver unidades descentralizadas, todo o dispéndio financeiro de que trata o caput deste
~ artigo centralizar-se-4 no estabelecimento sede do MDC.
- § 3° - Recursos advindos ‘de captagio quando em razdo do objeto do Termo de Parceria, também deverao ser
- despenchdos dc acordo com este Regulamento.

o Art. 2° - As aquisigdes ou compras de bens e as contratagdes de obras, servigos e pessoal necessérios as
T fmahdadcs do MDC reger-se-ao pelos principios da legahdade impessoalidade, moralidade, publicidade,
- eficiénceia, razoabilidade e economicidade, além de outros definidos pelo Termo de Parcetia.

-Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se.a selecionar, dentre as propostas -
" apresentadas, aquelas que atendam o disposto ne artigo anterior, a mais vantajosa, e que seja mediante
. Julgamento objetivo.

Art 4° - Todos os processos de compras, contratagdes, alienagdes e locacdes de qixc trata este Regulamento
devem estar devidamente documentados, a fim de facilitar futuras averiguagbes ou indagagdes por parte da
Administracio Publica e pelos demais responséveis pelo controle e fiscalizagio do Termo de Parceria, e,
além disso, toda documentag@o déverd ser arquivada pelo petfodo minimo de 5 (cinco) anos,

CAPITULO II - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 5° - A contratagiio de servigos, inclusive de engenharia, aquisi¢io e locagdo de bens cfetuar-se-fio
mediante sele¢io de fornecedores, sendo dispensads tal procedimento nos casos expressamente prewstos
neste Regulamento.

: f .

Art. 6° - A participacio na sele¢io de fornecedores implica a aceitagdo integral e irretratdvel dos termos do
Ato Convocatério, dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas aos interessados pelo MDC, bem como na
observincia deste Regulamento ¢ normas aplicaveis. '

- Art. 7° - A realizaciio de sele¢dio de fornecedotes ndio obriga 0 MDC a formalizar o contrdd, podendo a
mesma ser anulada pelo dirigente maximo do MDC ou por pessoa por ele designada.
Paragrafo wnico - Caso seja anulado o procedimento de Selegio de Fornecedores, o dirigente méximo do
MDC ou por pessoa por ele demgnada 0 Justlfica:a conforme modélo no Anexo I |

Art. 8° - Quando forem contratados servigos de Consultoria, o pagamento s6 se dard mediante a entrega do .

produto. _

Q‘\/\'

VIMEENTO DAS DONAS DE CASA E CONSUMIDORES DE MINAS GERAIS - MDC, P : : |
ant denommada OSCIP, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNP] sob




' Parigrafo tinico ~ Ainda que seja necessério parcelar o valor do pagamento referente 2 consultoria, a
. mt@grahdade do mesmo sé serd feita mediante a entrega do produto.

R Art. 9‘_‘ So serdio aceitos para comprovagao da venda, locagdo ou aquisi¢io de bens e servxgos documentos
fiscais ou equivalentes.

s 'Paragrafo dnico — No caso de servigos eventuais de pessoa fisica, devera ser emitido o formuléuo Rembo de
~ Pagamento de Auténomo - RPA.

CAPITULO III - DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS-

Art, 10 - Todo procedimento deverd respeitar o disposto neste Regulamento de Compras ea leglslagao
pettinente.

Art. 11 - Previamente a escolha de uma proposta, o MDC poderd exercitar o direito de negociar as
condlgocs das ofertds com a figalidade de maximizar resultados em termas de qualidade e preco.

Art, 12 - A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores nio ficard comprometida em caso da nio
- apresentacio de mimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de
trés fornecedores para a selegio, desde que haja justificativa, conforme modeld do Anexo II baseada na
auséncia de fornecedores interessados na praca.

Pardgrafo unico - Caso nido comparcga qualquer fornecedor interessado, o MDC devcra reabrir o
procedimento de compras desde que isso niio lhe cause prejuizo. Havendo o risco de prejuizo, -este
procedimento fica dispensado e a' contratagio pode ser direta com qualquer interessado, justificando
conforme modelo do Anexo I desde que sejam mantidas as condigdes estabelecidas no Ato Cornvocatério.

‘Art. 13 —~ Todas as compras deverdo seguir o seguinte procedimento:

§ 1° — Verificada uma demanda, o setor solicitante providenciard a emissio de formulério de Solicitacio de
Compras e Servigos, que deverd, obrigatoriamente, ter todos os seus campos devidamente preenchidos.

§ 2° — O objeto da solicitaciio devera ser descrito de forma completa especificando—se detalhadamente o que
€ necessdrio adquirir, para que a compra corresponda inteiramente as necessidades e cxpcctanvas do
solicitante.

§ 3° — Toda Solicitagio de Comparas e Servigos devera ter o campo “Justificativa” devidamente preenchida,
vinculando-se o pedido aos objetos. dos Termos de Parceria, quando for o caso ou qualqucr outro
instrumento juridico congénere. .

§ 4° — A Solicitagdo de Compras e Servigos deverd ser analisada ¢ -autorizada pelo dirigente mammo do
MDC, que aprovaré, ou nao, a reallzag:ao da compra, ou contratagio do servigo.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES

Art. 14 - Para os fins deste Regulamento, constituem modalidades de compras:

L Pesquisa de Prego.
(L Concorréncia.
I Concorréncia Especial.

I. Pesquisa de Prego — deverdo ser pesquisados os pre¢os de no minimo 3 (trés) fornecedorss do ramo,
cadastrados ou niio, que or¢ario o requisitado nas condigdes exigidas e informarfo os valores por e-mail,
carta ou formuldrio préprio no prazo de 3 (trés) dias tteis. Os orgamentos terdo validade méxima de
30(trinta) dias uteis da data de sua expedigﬁo Caso algum dos orcamentos esteja vencido no ato da compra a
mesma nfio poderd ser cfctuada até que seja solicitado um novo orgamento.

IL. Concorréncia — devera ser produzido um Ato Convocatdrio, publicado no sitio eletrénico do MDC e seré
encaminhado, por e-mail, para os fornecedores, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias tteis. Serdo
necessérias, no minimo, 3 (trés) propostas de preco dos fornecedores, para viabilizar a seleciio.




L. Concorréncia especial — € a modalidade de compra entre quaisquer interessados em atender os requisitos
exigidos no Ato Convocatério que constara no sitio eletrdnico do MDC e ser4 encaminhado, por e-mail, aos
- .fornecedores com antecedéncia de 7 (sete) dias teis. Havera necessidade de, no minimo, 3 (trés) propostas
de prego dos formecedores, para viabilizar a sele¢do da melhor proposta.

§ 1° Seja qual for a modalidade do processo seletivo adotado, nio serd admitido o uso de critério ou
condigfio que possa frustrar o seu caréter competitivo.

§ 2° Nao serd permitida a compra de qualquer miaterial ou servigo cuja proposta de orgamento esteja
vencida, X

§ 3° Os prazos estipulados para a resposta dos fornecedores poderdo ser ampliados, desde que autorizados pelo
dirigente maximo do MDC e comunicados, por escrito, a todos os fornecedores convidados.

§ 4°. Para quaisquer das modalidades previstas, ndo sendo possx’vcl a obtengdo do nimero minimo de
propostas, a aquisicdo ou contratagdo poderd ser feita com nimero inferior, desde que pre:cedlda de
justificativa formal, feita pelo dirigente maximo do MDC.

.3 CAPITULO V - DOS LIMITES.
Art. 15 — As modalidades de compras a que se referem os incisos I a III do artigo anterior e os casos de
dispensa serfo determinados em fungdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da
contratacdo ou aquisicio:
Dispensa: até o valor de R$622,00 (seiscentos e vinte ¢ dois reais);
II. Pesquisa de preco: a partir de R$622,01 (seiscentos e vinte e dois reais € um centavo) até 10 R$
6.220,00 (seis mil duzentos ¢ vinte e dois reais);
IlI. Concoméncia: a partic de R$ 6.220,01 (seis mil duzentos e vinte e dois reais € um ccntavo) até
R$18.660,00 (dezoito mil seiscentos e sessenta reais);
IV.  Concorréncia especial: R$18.660,01 (dezoito mil seiscentos e sessenta reais & um cemavo)

CAPITULO VI - DA DISPENSA

Art. 16, E dispensével o procedimento formal de compras fora dos limites do artigo anterior nos seguintes
casos: '
I. na aquisicio de materiais, equlpamentos ou generos dlretdmentc de produtor ou fornecedor
exclusivo;

II. na contratagio de servigos com emprcsas ou profissionais de notéria especializacio, assim entendido
agueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de.sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizacio, aparethamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com sua atividade permitam inferir que o seu trabalho é o mais
adequado a plena satisfag@o do objeto a ser contratado;

III. na contratagdo de profissional de qualquer-setor artistico consagrado pela critica especmhzada e
opinido publica;

IV. dperag:ao envolvendo concessiondrias de servi¢os publicos quando o objeto do contrato for pertinente
a concesso;

V. em operagio envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na
drea de pesquisa cientifica e tecnol6gica, organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa
publicos nacionais;

V1. em aquisicio de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejars: specificas em
~ relagdo aos objetivos a serem alcangados,
VII. em complementagio de obras ou servigos e aquisiciio de materiais, congxponentes e/ou equipamentos
para substituigdo ou ampliagdo, j4 padronizados pela OSCIP; '
VIII. quando ndo se apresentarem mteressados A Selegiio de Fornecedores.

IX. nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de determinada situagdo que
possa ocasionar prejuizos ao Termo de Parceria ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou
equipamento, desde que néo resulte da falta de planejamento. Caso seja constatado que a compra tenha




em decorrencla da falta de planejamento o valor devera ser restltuldo a OEP -desde qne paaa
nha de Termo de Parcerm , _ ‘ R

dlsp@fnsa scré autonzadd pelo dmgentc maximo do MDC ou a qucm dele tiver recebido delegagao
rmal para a pratma deste ato, precedida de consulta ao representante do Orgao Estatal Parceiro nos
casos de dispendws efetuados com recursos advindos de Termo de Parceria, Esse parégrafo néo se
aplica a casos de urgéncia e dispensa por valor. -

§ 2°. Todos os casos de dispensa, com excegdo daqueles dispensados pelo valor deverdo constar com

: jUStlfICatha conforme modelo do Anexo IIL

e 1dcnt1dadc do bem adqumdo ou servigo contratado, em cada uma das compras ou contratagoeq de forma a
evitar a fragmentagdo de comipras, além de serem realizados conforme modelos de Anexo IV-AeIV-B.

Parégrafo Unico. Configurar-scvé fragmentagfio de compras a aquisi¢do de bens ou servigos de mesma
identidade, de mesmo fornecedor(a) ou fornecedores (as) diferentes, cuja sucessiva.contratacio ou
* aquisi¢io, no permdc de 01 (um) més, apresente soma de valores superiores ao valor que autoriza a
dispensa. !

CAPITULO VII - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 18 - No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:
1. Adequacdo das propostas ao objeto do Ato Convocatomo
1. Qualidade;
ML Preco;
IV. Prazos de fornecimento ou de conclusio;
V. Condigdes de pagamento;
] - VL Outros critérios previstos no Ato Convocatdrio, - :

o ;‘§ 1° - E vedada a utilizagio de critérios de julgamento que possam favoreccr qualquer proponcntc i
- §2°- Nao se admitird proposta que apresente preco global ou unitério cxorbltante, simbélico, irrisério > ou de E
" valor zero. :

§ 3° - No exame do prego, serio consnderadas todas as circunstincias que resu}tcm em vantagem para o
MDC.
“§ 4° - Serdo desclasmﬁcadds as propostas que nio atendcrem as exigéncias do Ato Convocatérlo
7 §5°- Ao responderem a0 Ato Convocat6rio para participarem da selec@o de fornecedores, dcclaram esses,
desde j4, estarem de acordo com todas as condig¢Ses nele explicitadas.
§ 6°- Qualquer participante, ou interessado, poderd, mediante solicitagao prévia, ter acesso aos processos de
compra ¢ contratagio, nfio the cabendo recursos.

Art. 19 - Serd obrigatéria a justificativa, por escrito, do dirigente maximo do MDC, sempre que ndo houver
~ opgao pela proposta de menor prego, mas que atenda adequadamente a descru;ao do objeto definido no ato
convocatério, apés manifestagdo formal do érgdo solicitante.

CAPITULO VIII — RECEBIMENTO DO BEM OU SERVICO LIQUIDACAC E PAGAB{ENTO DO

PROCEDIMENT O DE COMPRASE CONTRATACOES a0
Art. 20 Quando do recebimento das mercadonds a/ou Servicos, medlantc Nota Fiscal, fatura ou RPA 0
responsdvel pela emissdo da Solicitagdo de Compras e Servigos faré a conferéncia® do obgeto/smlgo que esté
sendo entregue de acordo com a Autonzagao de Compras.

I - Apds a conferéncia, se conﬁrmada a regularidade da entrega, o responsdvel pela emissio da Solicitaciio
de Compras e Servicos aporé carimbo na nota fiscal, fatura ou RPA respectivo, declarando o cotreto
recebimento do objeto/servigo, da compra/contratago, ¢ assinard no campo proprio.




JLES QS ProcedLmentos de Compras e Contratagoes serao documcntados, numerados e arquivados, de modo
que se passa conhecé-los em sua integralidade, com vistas as prestagdes de contas. :
II - Quando se tratar de Procedimento de Compras e Contratagdes que, por ter entregas parccladas de

e _sexvx@os/e ou mercadorias e, portanto, for obrigatéria a assinatura de contrato, terd seu arquivamento feito

- com:todos os documentos da tramitacio do Procedimento de Compras e Contratagoes ¢ da copia do contrato

devidamente assinado pelas partes.

_ IV — As compras/contratagdes cujos valores nio oorrespondam as modalidades dctm1das neste RCC, terdo

'_'tramntagao simplificada, que consistird em; numeragdo identificadora, \inica ¢ sequencnal para cada uma;

" solicitagio de compras e servigos ¢ autorizagio de compras.

CAPiTULO IX - DOS CONTRATOS

Art, 21 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e precisdo, as
condicbes para sua execugdio, expressas em clusulas que- definam os direitos, obrigagdes ¢
responsabilidades das. -partes, em cmforrmdade com os termos do Ato ConVOcaténo e da proposta a que se
vinculam.
§1° - Exige-se a ce.lebragao de contrato formal para os servigos contmuados e quando houver entrega
parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantlas
§ 2° - O MDC podera submeter os, contratos 4 assessoria juridica da entidade a firn de garantir a ‘adequada
- formalizagfio dos termos avengados,
-~ §3°-Todos os contratos deverdo conter a qualificagdo completa do contratado e do contratante, com dados
+ . referentes & firma ou denominagdo social, sede, CNPJ e representante legal. '
'§ 4° - Os contratos custeados com recursos dos Termos de Parceria, néo podetdo ser firmados por tempo
superior ao da vigéncia méxima destes, ou de seus aditivos, devendo ainda constar cldusula permitindo a sua
resciséo quando do interesse do Tetmo de Parceria.

Art, 22 - A mexcwgﬁo total ou parc1al do contrato pm parte do contratado acarretard a sua rescisio,
respondendo a referida parte com as consequéncias contratuais € as previstas em lei.

Axt, 23 - Para os fins deste Regulamento considera-se como adimplemento da obrigagfio contratual a entrega
~ do bem, a prestagdo do servigo, assim como qualquer outro evento contratual equivalente ao que tenha sido
contratado cuja validade seja atestada pelo MDC.

2

Art. 24 - Os contratos deverio conter, minimammente:

. qualificagio completa das partes e de seus reprcsentantes,
II.  descrigdo do objeto;
II.  prazo de entrega do bem ou servigo;
IV.  vigéncia;
V.  prego e forma de pagamento;
VL  obrigaghes das partes;
VIL . daexecugdo (informagdes sobre a forma que se dard o cumprimento do contrato)
VII.  fiscalizagdo (promovendo a aferigio quantitativa e qualitativa dos servigos prestados sem prelmzo da
fiscalizagfo pela contratacla)
IX. penalidades;
X.  hipéteses de rescisdo;
~ XI.  disposicdes gerais; ¢
X1l foro

s

Parégrafo Unico — Admite-se excegiio nos contratos de Plano de satde, telefones ¢ semelhantes, que pela
prépria natureza do servico ou cobertura oferecida nio comportam modalidades d1ferenc1adas constando,

entretanto cldusula de rescisiio. @/
Vg




CAPITULO X - DOS PRO‘CEliMNTOS PARA CONTRATAC(")ES‘DVE TRABALHADORES |

 Art, 25 - O responsavel pelo procedlmcnto de contratacio de trabalhadores e estaglarlos serd o dlngente
.- mAXimo do MDC ou pessoa por ele designada formalmente. -
Art. 26 - Todo processo de contratac;ao de trabalhadores cmpregados e estagidrios deverd ser enviado 20
dirigente méximo da entidade pelo responsével da umdade solicitante, acompanhado de:
I Justificativa da contratagao solicitada;
Il Indicagfio do perfil do profissional que se deseja;
I Jorada de trabalho,
IV. Fungio ¢ atividades a serem dcsenvolvndas

Art, 27-A selecdo dos trabalhadores empregados e estagifirios serd embasada na andlise de curnculos e
~ entrevistas, podendo ser complcmcntada pelos seguintes procedlmcntos -

1. Prova de conhecimentos gerais ¢ especxfxcos,

I1. Testes psicolSgicos;

§ 1° - A vaga ofertada serd disponibilizada no sitio do MDC com no minimo 5 (cinco) dias tteis antes do
inicio do processo seletivo e também poderé ser divnlgada através de outros meios que forem julgados

: necessénos ‘ N

§ 2° - A contratagio dos trabalhadores selecionados; antes da efetivagdo, devera ser submeuda ao dlrtgentc
méximo do MDC ou por pessoa por ele designada.
§ 3° A solicitagdo de contratagfo, o edital, os documentos utilizados para avaliagdo da contratagio, bem

como a autouzagao para a contratag:ao, ap6s a avaliagdo, serao apcnsados ao processo do trabalhador
contratado.

§ 4°— Todos os documentos relativos aos procedimentos para contratagOes de trabalhadores deverao ser
numerados, rubricados, organizados e arquivados, na.pasta do trabathador. :

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS
' Art. 28 - As disposigdes de que trata este Regulamento aplicam-se, supletivamente, o Estatuto, 0 chlmento
Tnterno do MDC, bem como seu Manual de Etica, Procedimentos ¢ Conduta desde que os mesmos nio

onnanem outros dispositivos Iegms pertmentes

Art. 29 - Os casos omissos neste regulamento, dewdamcntc Jubuﬁcados “serdio decididos pelo dirigente
max1mo do MDC ou por pessoa por ele desngnada .

Art. 30 - 0 presente regulamento uma vez aprovado pclaq instncias responsdveis, entrard em vigor na data
de sua pubhcagao no sitio eletrénico do MDC. ' '

Belo Hdrizonte, Q . de de 2012,
| 7//‘ :
‘(/-"";“",‘/’, .' Jr

de %ﬁp
Movimento das Donas de , ? as Gerais — MDCIMU
Liicia Maria dos Santos Paclifico Homem
Presidente do Conselho Diretor %




" TERMO DE PARCERIA MDC/SEGOV 017/2007
ANEXO I

JUSTIFICATIVA PARA ANULACAO OU CANCELAMENTODE
PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDORES

e

> DATA /

S Y S

PROCESSO DE COMPRA

SOLICITANTE DA COMPRA ___

JUSTIFICATIVA PARA ANULAGAO OU CANCELAMENTO:

\

~
;

ASSINATURA,

Lucla Maria dos Santos Pacifico Homem
Presidente-MDC-MG.




' TERMO DE PARCERIA MDC/SEGOV 017/2007

ANEXO II

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAQAO SEM APRESENTA(;AO
DE NUMERO MINIMO DE PROPOSTAS OU POR NAO.
COMPARECIMENTO DE QUALQUER FORNECEDOR

INTERESSADO

DATA / /

A dispensa esta autorizada conforme Capitulo VI — Da Dnspehsa art. 17°
conforme regulamento .de compras e contratagdes em vigéncia. Tendo
como justificativa

-~

ASSINATURA. - - -

- Lucia Maria dos Santos Pacifico Homem .
Presidente-MDC-MG.




TERMO DE PARCERIA MDC/SEGOV

ANEXO III

Justificativa Para Dispensa

DATA . |/

Solicita-se a dispensa do procedimento formal de compras de acordo com
Capitulo VI - Da Dispensa art. 16° conforme regulamento de compras e
contratagcoes em vigéncia. Tendo como justificativa:

ASSINATURA

Autorizacad para Dispensa

DATA___ / /_

Autorizo a Dispensa conforme termos do Regulémento de Compras.

ASSINATURA
Lucia Maria dos Santos Pacifico Homem
Presidente-MDC-MG.




TERMO DE PARCERIA MDC/SEGOV 0_17/2007

ANEXO IV-A
SOLICITACAO PARA AQUISICAO DE BENS/SERVICOS

DATA __ |

R

.SOLICITANTE: - CARGO:

1) BEM OU SERVICO A SER ADQUIRIDO/CONTRATADO:

2) JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO:

ASSINATURA DO SOLICITANTE:

DATA /___/

[ | DEFERIMENTO

[ ] INDEFIRIDO

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:




' TERMO DE PARCERIA MDC/SEGOV

- ANEXO IV-B

Justificativa para Dispensa em Virtude de Valor

DATA__ /|

Solicita se a dispensa do procedimento formal de compras de acordo com
Capitulo V — DOS LIMITES art. 15° - INCISO | - conforme regulamento de
compras e contratagdes em vigéncia. Tendo como justificativa: Valor inferior a
R$622,00 (Seiscentos e vinte e dois reais).

ASSINATURA

~ Autorizagéo para Dispensa em Virtude de Valor |

DATA / /

Autorizo a Dispensa conforme termos do Regulamento de Compras.

ASSINATURA

Lucia Maria dos Santos Pacifico Homem
Presidente-MDC-MG.
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