O MOVIMENTO DAS DONAS DE CASA E CONSUMIDORES DE MINAS GERAIS — MDC,
doravante denominada OSC#essoa juridica de direito privado, sem fins lueoat inscrita no CNPJ sob

o n. 20.966.842/0001-00, com sede a Rua Guajajat48,- 24° andar, Conj. 2402 - Ed. Mirafiori, Gent
Belo Horizonte — MG, qualificada como OSCIP a d#a20/03/07, conforme publicacéo no Diario Oficial
do Estado de Minas Gerais, fundamentando-se nagrexas legais, do art.17 da Lei Estadual n°.
14.870/2003 e do art. 22, VI, do Decreto Estaddaln.914/2008 torna publico SREGULAMENTO

DE COMPRAS E CONTRATACOES, disciplinado pelas normas abaixo arroladas.

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir o$écios e as condicbes a serem observadas pelo
MDC para a realizagdo de compras e aquisicbes @ésqgyer bens, na contratacdo de quaisquer
trabalhadores e servicos, inclusive de engenhaienacdes e locacoes, destinadas ao regular atenitdi

das necessidades institucionais e operacionaistitade.

§ 1°- Este Regulamento se aplica a todos os dispéritiasceiros do MDC efetivados com recursos
publicos repassados por meio de Termos de Paeenidros instrumentos firmados com Orgédos Publicos,
caso nao se exija observar legislacdo especifickusive os realizados por suas unidades desdeattas.

8 2°- Na hipo6tese de haver unidades descentralizémtis 0 dispéndio financeiro de que trata o capstede
artigo centralizar-se-a no estabelecimento sedéG.

§ 3°- Recursos advindos de captagdo quando em razélgjeto do Termo de Parceria, também deverdo ser
despendidos de acordo com este Regulamento.

Art. 2° - As aquisi¢cdes ou compras de bens e as contestal obras, servicos e pessoal necessarios as
finalidades do MDC reger-se-do pelos principiodatglidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
eficiéncia, razoabilidade e economicidade, alérautes definidos pelo Termo de Parceria.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamentondesti a selecionar, dentre as propostas
apresentadasquelas que atendam 0 disposto no artigo anterior, a mais vantajosgue seja mediante
julgamento objetivo.

Art. 4° - Todos os processos de compras, contratacoesaalies e locacdes de que trata este Regulamento
devem estar devidamente documentados, a fim dé@daéuturas averiguacdes ou indagacdes por mkate
Administracdo Publica e pelos demais responsaws gontrole e fiscalizacdo do Termo de Parceria, e
além disso, toda documentacao devera ser arqupedgeriodo minimo de 5 (cinco) anos.

CAPITULO Il — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 5° - A contratacdo de servigos, inclusive de engeahaquisicdo e locacdo de bens efetuar-se-ao
mediante selecdo de fornecedores, sendo dispetsagmcedimento nos casos expressamente previstos
neste Regulamento.

Art. 6° - A participacdo na sele¢édo de fornecedores imp@liaceitacdo integral e irretratavel dos termos do
Ato Convocatorio, dos elementos técnicos e insags¢drnecidas aos interessados pelo MDC, bem camo n
observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 7° - A realizagcdo de selegédo de fornecedores nagalriMDC a formalizar o contrato, podendo a
mesma ser anulada pelo dirigente maximo do MDCanypgssoa por ele designada.

Paragrafo Unico - Caso seja anulado o procedim#mtSelecdo de Fornecedores, o dirigente maximo do
MDC ou por pessoa por ele designada, o justificardorme modelo no Anexo I.

Art. 8° - Quando forem contratados servigos de Consujtoriagamento s6 se dard mediante a entrega do
produto.



Paragrafo Unico — Ainda que seja necessario parcelalor do pagamento referente a consultoria, a
integralidade do mesmo so6 sera feita medianteraganto produto.

Art. 9° — SO seréo aceitos para comprovacao da vendgAmca aquisicdo de bens e servigos, documentos
fiscais ou equivalentes.

Paragrafo unico — No caso de servi¢cos eventugiesisoa fisica, devera ser emitido o formulario liede
Pagamento de Autbnomo - RPA.

CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS

Art. 10 - Todo procedimento devera respeitar o disposstenBegulamento de Compras e a legislacao
pertinente.

Art. 11 - Previamente a escolha de uma proposta, o MD@rpodxercitar o direito de negociar as
condicOes das ofertas, com a finalidade de maxméezailtados em termos de qualidade e preco.

Art. 12 - A validade dos procedimentos seletivos de faderes nao ficara comprometida em caso da néo
apresentacdo de niumero minimo de propostas, tampale impossibilidade de se convidar o minimo de
trés fornecedores para a selecdo, desde que Iséificaiva, conforme modelo do Anexo Il baseada na
auséncia de fornecedores interessados na praga.

Paragrafo unico — Caso ndo compareca qualquer ciedoe interessado, o MDC devera reabrir o

procedimento de compras desde que isso nao lhes qaefuizo. Havendo o risco de prejuizo, este
procedimento fica dispensado e a contratacdo pedediseta com qualquer interessado, justificando
conforme modelo do Anexo Il desde que sejam masmadacondi¢cdes estabelecidas no Ato Convocatorio.

Art. 13 — Todas as compras deverao seguir o seguinte proesttim

§ 1° — Verificada uma demanda, o setor solicitpand@idenciara a emissdo de formulério de Solictad@
Compras e Servicos, que devera, obrigatoriamesrtégdos os seus campos devidamente preenchidos.

§ 2° — O objeto da solicitagcdo devera ser desdettborma completa especificando-se detalhadameqi o

€ necessario adquirir, para que a compra corregpartdiramente as necessidades e expectativas do
solicitante.

§ 3° — Toda Solicitagdo de Comparas e Servicosr@egeo campo “Justificativa” devidamente preedahi
vinculando-se o pedido aos objetos dos Termos deefa quando for o caso, ou qualquer outro
instrumento juridico congénere.

§ 4° — A Solicitacdo de Compras e Servigos deverasalisada e autorizada pelo dirigente maximo do
MDC, que aprovara, ou ndo, a realizagdo da coroprapntratacdo do servico.

CAPITULO IV — DAS MODALIDADES

Art. 14 - Para os fins deste Regulamento, constituem nuadiEs de compras:
l. Pesquisa de Preco.
1. Concorréncia.
Il. Concorréncia Especial.

|. Pesquisa de Preco — deverdo ser pesquisados qus e no minimo 3 (trés) fornecedores do ramo,
cadastrados ou nao, que orcardo o requisitadoamabcdes exigidas e informardo os valores por é;mai
carta ou formulério proprio no prazo de 3 (trégsditeis. Os orcamentos terdo validade maxima de
30(trinta) dias Uteis da data de sua expedicaa @lgsm dos orcamentos esteja vencido no ato dareoan
mesma nao podera ser efetuada até que seja sldicita novo orgamento.

II. Concorréncia — devera ser produzido um Ato Congoica publicado no sitio eletrdnico do MDC e sera
encaminhado, por e-mail, para os fornecedores, aotacedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis. Serdo
necessarias, no minimo, 3 (trés) propostas de plegfornecedores, para viabilizar a sele¢éo.



lll. Concorréncia especial — é a modalidade de conmpra guaisquer interessados em atender 0s reuisito
exigidos no Ato Convocatoério que constara no glgdronico do MDC e sera encaminhado, por e-mad, a
fornecedores com antecedéncia de 7 (sete) dias Htavera necessidade de, no minimo, 3 (trés) ptapo
de preco dos fornecedores, para viabilizar a seldganelhor proposta.

§ 1°. Seja qual for a modalidade do processo seletilotado, ndo sera admitido o uso de critério ou
condicdo que possa frustrar o seu carater conyeetiti

§ 2° Na&o serd permitida a compra de qualquer fahten servico cuja proposta de orgcamento esteja
vencida.

8 3°.0s prazos estipulados para a resposta dos fornecedores poderdo ser ampliados, desde que autorizados pelo
dirigente maximo do MDC e comunicados, por escrito, a todos os fornecedores convidados.

§ 4° Para quaisquer das modalidades previstas, ndo gmudivel a obtencdo do nimero minimo de
propostas, a aquisicdo ou contratacdo podera #ar dem numero inferior, desde que precedida de
justificativa formal, feita pelo dirigente maximo DC.

CAPITULO V - DOS LIMITES

Art. 15 — As modalidades de compras a que se referemcs®$nl a Il do artigo anterior e os casos de
dispensa serdo determinados em fungdo dos seguintiéss, tendo em vista o valor estimado da
contratacao ou aquisicao:
|. Dispensa: até o valor de R$622,00 (seiscentoste ®idois reais);
Il. Pesquisa de preco: a partir de R$622,01 (seiscenti®te e dois reais e um centavo) até 10 R$
6.220,00 (seis mil duzentos e vinte e dois reais);
lll. Concorréncia: a partir de R$ 6.220,01 (seis miledtzs e vinte e dois reais e um centavo) até
R$18.660,00 (dezoito mil seiscentos e sessentg)reai
IV.  Concorréncia especial: R$18.660,01 (dezoito milcegitos e sessenta reais e um centavo).

CAPITULO VI - DA DISPENSA

Art. 16. E dispensavel o procedimento formal de compras fogalichites do artigo anterior nos seguintes
casos:
I. na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géndiresamente de produtor ou fornecedor
exclusivo;

Il. na contratacdo de servicos com empresas ou poofaside notoria especializacdo, assim entendido
agueles cujo conhecimento especifico, ou conceitcampo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, pgbésaorganizacdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com sua ativigetenitam inferir que o seu trabalho é o mais
adequado a plena satisfacao do objeto a ser canhirat

lll. na contratacdo de profissional de qualquer setistiao consagrado pela critica especializada e
opinido publica;

IV. operacao envolvendo concessiondrias de servicdE@silquando o objeto do contrato for pertinente
a concessao;

V. em operagdo envolvendo empresas publicas, entigadasstatais, entidades sem fins lucrativos na
area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, orgadezasociais, universidades ou centros de pesquisa
publicos nacionais;

VI. em aquisicdo de equipamentos e componentes cujastardsticas técnicas sejam especificas em
relacdo aos objetivos a serem alcancados;
VII. em complementacdo de obras ou servicos e aqud&amateriais, componentes e/ou equipamentos
para substituicdo ou ampliagdo, j4 padronizadas QSICIP;
VIIl. quando ndo se apresentarem interessados a SeéeEaon@cedores.

IX. nos casos de emergéncia, quando caracterizad@&mrciagle atendimento de determinada situacao que
possa ocasionar prejuizos ao Termo de Parceriaraprometer a seguranga de pessoas, obras, sepuicos
equipamento, desde que nao resulte da falta dejpfaanto.Caso seja constatado que a compra tenha
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sido efetuada em decorréncia da falta de planejaménmo valor devera ser restituido a OEP, desde que
o recurso advenha de Termo de Parceria.

§ 1°.A dispensa sera autorizada pelo dirigente maximbIBC ou a quem dele tiver recebido delegacgéo
formal para a pratica deste gpoecedida de consulta ao representante do Orgéo BEsal Parceiro nos
casos de dispéndios efetuados com recursos advindesTermo de ParceriaEsse paragrafo ndo se
aplica acasos de urgéncia e dispensa por valor.

§ 2°. Todos os casos de dispensa, com excec¢do dagisgenshdos pelo valor, deverdo constar com
justificativa, conforme modelo do Anexo lll.

Art. 17 — O processo de dispensa em virtude do valor dexeessariamente, observar a periodicidade e
identidade do bem adquirido, ou servi¢o contratado,cada uma das compras ou contratacdes, de éorma
evitar a fragmentacéo de compras.

Paragrafo Unico Configurar-se-a fragmentacdo de compras a agoisie bens ou servicos de mesma
identidade, de mesmo fornecedor(a) ou forneced¢ms} diferentes, cuja sucessiva contratacdo ou
aquisicdo, no periodo de 01 (um) més, apresente siBmvalores superiores ao valor que autoriza a
dispensa.

CAPITULO VIl — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 18 - No julgamento das propostas serdo consideraglesguintes critérios:

|. Adequacao das propostas ao objeto do Ato Convaaatér

II. Qualidade;

lll. Preco;

IV. Prazos de fornecimento ou de concluséo;

V. Condi¢les de pagamento;

VI. Outros critérios previstos no Ato Convocatorio.
§ 1°- E vedada a utilizag&o de critérios de julgameyi® possam favorecer qualquer proponente.
§ 2°- N&o se admitira proposta que apresente pre@aigbu unitario exorbitante, simbdlico, irrisoria de
valor zero.
§ 3°- No exame do prego, serdo consideradas todascasistancias que resultem em vantagem para o
MDC.
§ 4°- Serdo desclassificadas as propostas que n&deedemas exigéncias do Ato Convocatorio.
§ 5°- Ao responderem ao Ato Convocatorio para padi@m da selecdo de fornecedores, declaram esses,
desde ja, estarem de acordo com todas as condigfzesxplicitadas.
§ 6°- Qualquer participante, ou interessado, poderajantsolicitacdo prévia, ter acesso aos procassos
compra e contratacdo, nao Ihe cabendo recursos.

Art. 19 - Sera obrigatéria a justificativa, por escrito,dirigente maximo do MDC, sempre que ndo houver
opcéo pela proposta de menor preco, mas que adeled@adamente a descricdo do objeto definido no ato
convocatoério, apos manifestacédo formal do orgécituite.

CAPITULO VIl - RECEBIMENTO DO BEM OU SERVICO, LIQU IDAQAO E PAGAMENTO DO
PROCEDIMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 20 - Quando do recebimento das mercadorias e/ougsstvinediante Nota Fiscal, fatura ou RPA, o
responsavel pela emissao da Solicitacdo de Cora@asvicos fara a conferéncia do objeto/servigoeste
sendo entregue de acordo com a Autorizagao de @Gsmpr

| — ApOs a conferéncia, se confirmada a regulagddal entrega, o responsavel pela emisséo da 8céioit
de Compras e Servigos apord carimbo na nota fiatlra ou RPA respectivo, declarando o correto
recebimento do objeto/servi¢co, da compra/contratag@ssinara no campo proprio.



Il — Os Procedimentos de Compras e Contratac6és siecumentados, numerados e arquivados, de modo
gue se possa conhecé-los em sua integralidadevistas as prestacdes de contas.

Il — Quando se tratar de Procedimento de Compr&omratacées que, por ter entregas parceladas de
servicos/e ou mercadorias e, portanto, for obriga assinatura de contrato, tera seu arquivanfertto

com todos os documentos da tramitacdo do ProcetbhrdenCompras e Contratacdes e da copia do contrato
devidamente assinado pelas partes.

IV — As compras/contratacdes cujos valores nacespomdam as modalidades definidas neste RCC, terdo
tramitacdo simplificada, que consistira em: numaigientificadora, Unica e seqlencial para cada uma
solicitacdo de compras e servigos e autorizac@owigpras.

CAPITULO IX - DOS CONTRATOS

Art. 21 - Os contratos firmados com base neste Regulanestébelecerdo, com clareza e preciséo, as
condicbes para sua execucdo, expressas em claugukas definam os direitos, obrigacbes e
responsabilidades das partes, em conformidade sam@rmos do Ato Convocatorio e da proposta a que se
vinculam.

81° - Exige-se a celebracdo de contrato formal paraepgicos continuados e quando houver entrega
parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimenjardatias.

§ 2°- O MDC podera submeter os contratos a assegsaidica da entidade a fim de garantir a adequada
formalizacdo dos termos avengados.

§ 3°- Todos os contratos deverdo conter a qualificag@epleta do contratado e do contratante, com dados
referentes a firma ou denominacao social, sede J&\Bpresentante legal.

§ 4°- Os contratos custeados com recursos dos Term®&arteria, ndo poderéo ser firmados por tempo
superior ao da vigéncia maxima destes, ou de shiinoa, devendo ainda constar clausula permitmdoa
rescisdo quando do interesse do Termo de Parceria.

Art. 22 - A inexecucédo total ou parcial do contrato portgalo contratado acarretara a sua rescisao,
respondendo a referida parte com as consequérnmcifattiais e as previstas em lei.

Art. 23 - Para os fins deste Regulamento considera-se adimgplemento da obrigacdo contratual a entrega
do bem, a prestacao do servico, assim como quatgiiey evento contratual equivalente ao que teima s
contratado cuja validade seja atestada pelo MDC.

Art. 24 - Os contratos deverao conter, minimamente:

I.  qualificacdo completa das partes e de seus repagsesy
II.  descricdo do objeto;
lll.  prazo de entrega do bem ou servico;
IV.  vigéncia,;
V. preco e forma de pagamento;
VI.  obrigagbes das partes;
VII.  daexecucao (informacdes sobre a forma que seodandprimento do contrato) ;
VIIl.  fiscalizacdo (promovendo a afericdo quantitativpualitativa dos servicos prestados sem prejuizo da
fiscalizac&o pela contratada);
IX.  penalidades;
X.  hipéteses de resciséo;
XI.  disposi¢hes gerais; e
XIl.  foro

Paragrafo Unice- Admite-se excecdo nos contratos de Plano de s&gldignes e semelhantes, que pela
propria natureza do servigo ou cobertura oferen#fa comportam modalidades diferenciadas, constando,
entretanto clausula de resciséo.



CAPITULO X - DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACOES DE TRABALHADORES

Art. 25 - O responséavel pelo procedimento de contratagdtradbalhadores e estagiarios sera o dirigente
maximo do MDC ou pessoa por ele designada formakmen

Art. 26 - Todo processo de contratacdo de trabalhadorpsegados e estagiarios devera ser enviado ao
dirigente maximo da entidade pelo responsavel d#ade solicitante, acompanhado de:
I.  Justificativa da contratacao solicitada;
Il.  Indicagao do perfil do profissional que se deseja;
[ll.  Jornada de trabalho;
IV.  Funcgdao e atividades a serem desenvolvidas.

Art. 27 - A selecdo dos trabalhadores empregados e estagi®ra embasada na andlise de curriculos e
entrevistas, podendo ser complementada pelos seguyirocedimentos:

|. Prova de conhecimentos gerais e especificos;

Il. Testes psicologicos;

§ 1° - A vaga ofertada sera disponibilizada no sftoMiIDC com no minimo 5 (cinco) dias Uteis antes do
inicio do processo seletivo e também podera sarghda através de outros meios que forem julgados
necessarios.

§ 2° - A contratacdo dos trabalhadores selecionashbss da efetivacdo, devera ser submetida ayenid
maximo do MDC ou por pessoa por ele designada.

§ 3° A solicitagdo de contratagdo, o edital, osudwntos utilizados para avaliagdo da contratagém, b
como a autorizagdo para a contratacdo, ap0s aagd@ali serdo apensados ao processo do trabalhador
contratado.

8 4° — Todos os documentos relativos aos procedas@ara contratacdes de trabalhadores deverao ser
numerados, rubricados, organizados e arquivadgzasta do trabalhador.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS
Art. 28 - As disposicdes de que trata este Regulamenittaapke, supletivamente, o Estatuto, o Regimento
Interno do MDC, bem como seu Manual de Etica, Riiocentos e Conduta desde que 0os mesmos nao

contrariem outros dispositivos legais pertinentes.

Art. 29 - Os casos omissos neste regulamento, devidamesiificados, serdo decididos pelo dirigente
maximo do MDC ou por pessoa por ele designada.

Art. 30 - O presente regulamento, uma vez aprovado peénicias responsaveis, entrara em vigor na data
de sua publicac&o no sitio eletrénico do MDC.

Belo Horizonte, de de 2012.

Movimento das Donas de Casa e Consumidores de Min@grais — MDC/MG
Ldcia Maria dos Santos Pacifico Homem
Presidente do Conselho Diretor



