CARTA CONVITE N2 005/2016

MOVIMENTO DAS DONAS DE CASA E CONSUMIDORES DE MINAS GERAIS — MDCMG -,
entidade de direito privado, sem fins lucrativos, com autonomia administrativa e
financeira, estabelecido na Rua Guajajaras, n? 40 — 242 andar — Centro — Belo
Horizonte-MG, inscrito no CNPJ n? 20.966.842/0001-00, vem através deste ato
convidar V.Sas, a participar da Licitagdo na modalidade CARTA CONVITE, do disposto
no objeto, para implementacdo do Projeto “ DIGA NAO AO DESPERDICIO E AO QUE E
DESNECESSARIO” — Convénio Federal MJ/SENACON/SENACON/FDD 822786/2015,
firmado com o Ministério da Justica.

| - Objeto

1.1 -A presente licitacdao tem por objeto a contratacdo de servicos de mao-de-obra

para Apoio Logistico, assessoria administrativa de financeira .

1.2 A prestacdo de servicos serd por hora, perfazendo um total de 360 (trezentas e
sessenta) horas para o periodo fevereiro a dezembro/2016.

2.ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

2.1. Data limite para entrega dos curriculos: 19/02/2016 as 17:00 hs

2.2. Local de Informacdes sobre esta Carta Convite e de Entrega dos Curriculos

Rua Guajajaras, 40 — 242 andar — Centro — Belo Horizonte-MG

2.3. A abertura dos envelopes se dara no dia 22/02/2016, as 16:00 hs na sede da

entidade.

3.FUNDAMENTO LEGAL, TIPO DE LICITACAO E REGIME DE CONTRATACAO

3.1. O presente CERTAME sera regido pela Lei n.28.666/1993



3.2. Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO

3.3. Regime de Contratacdo: MENOR VALOR GLOBAL

4.CONDIGOES PARA A PARTICIPACAO

4.1 -Poderao participar do presente certame os licitantes que tenham experiéncia na
area administrativa e financeira, tais como, dirigir, orientar, coordenar e controlar as
atividades do servico de apoio administrativo, planejamento de organizagao e
métodos na empresa ,Controle de compras e licitagdes, arquivo, classificagdo,
protocolo, arquivamento, empréstimo e follow up de documentos, redacdo de
documentos administrativos, comerciais e oficiais, orcamentos e concorréncias
publicas,cadastramento em érgdos publicos; controle e acompanhamento da receita e
despesa, através de mapas e graficos; controle de saldos bancdrios e relacbes com
bancos : aplicagcdes financeiras, etc; emissdo de notas fiscais e faturamento;
planejamento financeiro de contas a pagar e a receber, através de mapas e relatdrios,
acordos de pagamentos e recebimentos, etc

5. APRESENTACAO DA PROPOSTA E CONTEUDO

5.1. O Participante deverd apresentar curriculo em 01 (uma) via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas; cépia do RG e CPF em envelope fechado,
devidamente lacrado, contendo elementos de identificacdao do presente Certame e a
indicagdo HABILITACAO;

5.2. a PROPOSTA devera ser apresentada em 01 (uma) via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas; em envelope fechado, devidamente lacrado, contendo
elementos de identificacdo do presente Certame e a indicacdo PROPOSTA, contendo
designacdo do numero desta Licitacdo e remuneracdo pretendida, unitario e total,
expresso em Real, e por extenso, sendo que no caso de discordancia entre o valor
expresso em algarismos e por extenso, prevalecerd o segundo.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

6.1. HABILITACAO
6.1.1. ANALISE DOS CURRICULOS

Na apreciacdo dos curriculos, a Comissdo de Licitacdo levard em consideracdo, a
formacdo e experiéncia do Participante.

6.2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS



6.2.2. Somente serdao abertos os envelopes de proposta do proponente cujo
curriculum
seja aprovado pela Comissao de Licitacdo

6.2.3. No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO
UNITARIO.

7. DA CONTRATAGAO E DO PAGAMENTO

7.1 A formalizacdo do ato de contratacdo sera feita por intermédio de “CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS”, devendo o adjudicatério, tdo logo seja convidado a firmar o
instrumento, retira-lo e providenciar a sua assinatura e restituicdao no prazo de 01 (um)
dia util, pena de decair do direito a contratacdo e submeter-se as penalidades
previstas.

7.2. O pagamento sera feito todo ultimo dia de cada més em depdsito bancdrio na
conta do contratado

Belo Horizonte, 12 de fevereiro de 2016.
Lacia Maria dos Santos Pacifico

Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo



